江苏省吴中职业教育中心校

2008~2009学年度第一学期教务处工作计划

（1） 指导思想

以胡总书记科学发展观为指导，以全国职教会议精神为指针，认真学习贯彻上级有关教育方针政策，根据学校校长室今年的工作目标和工作要求为方向，强化规范，夯实底蕴，狠抓质量，以评促建，在平稳的基础上注重内涵发展，争取今年工作走上一个新台阶。

（2） 具体措施

1、 强化规范

坚持教学“七认真”，抓好常规管理和过程管理。

1．认真制订好授课计划

考查科目城院电大班12月25日、26日结束，并上交成绩，其它班级12月31日结束并上交成绩，考试科目城院五年制和中职联院均于1月5日~11日左右期末考试。

老生均于9月1日正式上课，新生中五年制、中职9月18日开始上课，普通大专10月6日起开始正式上课。

2．认真备课、上课、听课、批改作业等

本学期每二节课一个教案，期末上交备课本；上课要规范，避免学生迟到、早退、睡觉、接手机等现象；避免第四节课提前下课。

听课要求教师一学期十节左右，鼓励工作三年以内的青年教师、新调来的教师、学科带头人等骨干教师开课；作业批改是今年要重视的方面，按照学校《教师常规工作考核细则》执行。教务处和系部加强督促检查，教师作业抓紧，让学生有事可干，提高早晚自习和上课的效率。

2、 抓好师资队伍建设

    1．对新调入教师拜师结对，着重培养，促其早日站稳讲台。

2．对全体教师要加强学习，更新教育理念，加强业务培养，促进教师向专业化方向发展；专业教师要加强设备使用和实践技能培养。

3．加强教师的教科研培训，成立名教师工作室，实施课题研究和项目课程，加快课程改革，促进教师提高。本学期，部分专业课继续实施项目课程教学，中职英语课尝试开展课程改革。

积极参加各级各类论文评比，力争取得好成绩。

4．加强外聘教师管理，提高其教育规范意识，促进全校课堂教学质量提高。

三、注重教学质量的提高

1．对师生实施考核，奖勤罚懒

对教师加强督促，注重教学过程，实施考核，奖惩兑现。

对学生一方面督促其努力学习，引导其把精力转移到学习中来，另一方面对优秀学生实施入党、评先、发放奖学金等奖励；对落后学生进行鞭策，实行学业警告、随班试读等措施。

2．强化技能训练，实施一凭多证

学校成立了技能鉴定所，要真正发挥其作用。学校鼓励学生多考证，鼓励课外兴趣小组活动，鼓励学生参加英语、计算机等其它考证，让学生在学校多学点技能，为就业打下基础。

今年是第三届“宝时得”杯苏州市职业院校师生技能大赛，争取取得好成绩。

3．培养学生综合素质

让学生在音乐、美术、体育等方面得到提高，组建歌咏、美术兴趣小组，体育运动队参加各项比赛和活动，陶冶学生情操，提高学生综合素质。

四、以评促建，提高效能

本学期，学校将评迎来四星级评估，教学工作要以此为契机，抓好学校内涵建设，不少方面还存在不足，要对照评估标准着手改进，使教学的各个方面得到提高，特别是在课程改革、专业建设、实践技能等方面有较大提高。

总之，本学期时间紧、任务重，要想完成今年的教学工作难度较大，但只要全校师生同心同德，团结拼搏，相信本学期的工作会比上一年取得更大的进步。
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