江苏省吴中职业教育中心校
2007~2008学年度第二学期教学工作计划

一、工作目标

认真学习党的十七大精神并作为教学工作的指南，坚持科学发展观，全面贯彻上级工作方针、政策和课改意见。坚持“六认真”教学常规，增强质量意识，抓好教学过程管理，加强技能训练。在完成教学任务基础上向提高教学质量过渡，探索课程改革，加强系科建设，构建和谐校园，促进学校可持续发展。

二、主要措施

（一）加强系科教学管理和教研组建设

上学期，在校行政正确领导下，学校二级管理模式运转良好，各系部工作热情高涨，取得了较好的成效，但也存在一些问题，在贯彻落实各项工作时周期较长，各中心组、教研组工作完成质量不高。本学期要在此基础上大胆工作，强化各工作环节，细化各工作步骤，力争提高各方面工作成效。

学校教学工作由教务处统一组织协调，各系部由系主任全面负责，教学副主任落实抓好教学工作，学校的中心教研组、各系部的教研组要在教务处和系部的指导下努力开展各项教学工作，相互协调，共同完成教学任务，解决教学中存在的问题。在期初安排、重要考试、技能竞赛考核等重要时刻，全体管理人员要紧紧依靠教师群策群力，共同承担，相互补台，高质量地完成各项工作。

（2） 抓好常规，提高教学质量

教学工作的根本是提高教学质量，做好教学工作首先必须坚持教学“六认真”。

1. 根据教学计划制订好各科授课计划

本学期共21周，第10周期中考试，第20周期末考试，要求第十八周（6月20日前）所有考查科目非统一安排的考试科目、音体美等科目结束新课，并完成考试；18周统考科目结束新课，第19周开始集中进行统考科目复习；技能考级、考证等尽可能在第18周前完成。

加强教研组建设，正常开展教研活动。各中心组、教研组要充分发挥作用，在期初制订好统一的授课计划，同教材的教师要协同作战，根据教学进度和上级复习提纲，安排章节练习，抓好平时，提高各科成绩。

对于技能考级和有实验要求的科目，在期初任课教师要按授课计划填写《实验项目开出汇总表》，在每次实验、实践时布置学生填写《实验报告》。在学期中认真收集整理，期末上交系部，该资料是检查验收的重点，教务处在学期结束时收齐装订存档备查。

2. 认真备课、上课

上学期，学校进行了各项教学工作检查，并进行了汇总，发现了许多问题，有少部分教师教学基本规范没有做好，以致教学效果不理想，本学期要认真加以改进。

教师备好了课，上课才能出效果，教师要认真备课，每二节课一个教案，实践课一次一个教案（一般为半天），在期末时上交《教师教案本》并进行评比考核。

教师要认真上课，不迟到，不早退，不中途离开，遇事调课要与系部联系，教务处本学期要加强教学反馈检查，召开学生座谈会，进行问卷调查，以规范教师教学行为。

3．认真批改作业和进行辅导

教师课务很重，但学生每周只上28节课，学生无所事事，引发了各种问题。学生基础较差，上课听不懂，就会厌学。因此，教师要布置适量的作业，并及时批改讲评，出练习卷进行小考，摸清学生学习情况，课后加强辅导。对学生必须有要求，这样学生才会逐步提高。期中期末学校将对作业进行检查。

4．积极开展教学研究

本学期要抓好教学研究工作，要做好课堂教学研究，要多参加听课，组内要进行开课、研课，提高课堂教学质量。对学生要进行研究，掌握学生认知规律，提高学生学习积极性，改进课堂教学效率。对教学工作要进行总结反思，撰写经验总结和论文，参加各级各类评比，在取得成绩的同时指导教学工作。要积极尝试课程改革，特别是专业课和实践课，要融入新的内容，探索理实一体化教学和项目教学，提倡自编教材，提高教学效果。
三、努力抓好几项重要工作

1．加强师资队伍建设

加强青年教师培养，从学历、技能、职称等多方面提升教师；加

速教师的融合互补；对新教师进行拜师结对等工作，进行指导培养，促其尽快成长。

2. 强化实践环节，提高学生动手能力

一要提高学生学习技能的积极性，要让学生清楚学校有多少设备、可进行哪些培训，可进行哪些考证，并在学生中广泛发动，提高学生参与技能培训考证的热情。

二要加强技能训练的组织管理。全校性的考证项目由教务处组织管理，中心组、教研组负责培训。各系部的考证由系部提出方案，教务处安排，系部组织实施，跨系的项目由教务处统筹协调。

三要注重成效，各系部要组织各类技能等方面的比赛，今后凡有条件参加的各级技能竞赛要积极参加，本学期的师生技能大赛要尽最大努力去参与，去获奖，最终目的是提高师生技能水平。

3. 抓好考试工作

升学考试工作有其特殊性，各系部要加强配合，全力支持，继续保持大市领先水平。各类考试要抓细抓实，抓早抓好，提高合格率，力争取得好成绩。

4．实施素质教育，推进课程改革

要认真开展音体美等各项活动，提高学生社会适应能力，全体教师要积极参与课程改革，提高教学效果。

总之，本学期要做的工作很多，全体教师要同心同德，奋发向上，以主公翁的姿态投入教学工作，工作中加强沟通，加强责任心，加强规范意识和质量意识，相信各项工作会做得更好。
                                        教务处
                                     2008年2月15日
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