江苏省吴中职业教育中心校
二系一周工作安排（第九周）

	时间
	星期
	时间
	内    容
	负责人
	地点

	10/29
	一
	3：30
	在校班班主任会议
	二系
	A2511

	29
	一
	
	会计从业资格教师、相关班主任会议
	财经教研组
	

	30
	二
	班会课
	各班进行期末复习学习、交流等
	各班主任
	各教室

	31
	三
	
	
	
	

	11/1
	四
	3：30
	累计三门课不及格学生会议
	二系
	A2511

	11/2
	五
	下午
	会计从业资格考场布置
	班主任
	

	
	五
	2：00
	会计从业资格监考培训
	学校
	行政楼

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备注：

1、会计从业资格考场布置：
（1）横5排，竖6排，多余课桌放于教室后部，排放好。

（2）教室前放四张桌椅

（3）清空所有物品，原没有班级的教室，监考教师在周四下午可进行考场整理。
（4）教室卫生打扫干净，黑板报擦干净。具体见教务处从业资格考试预备通知。
2、各任课教师认真校对试卷于周三交全部上交。
3、班主任尚未交纳有：（纳入班级常规考核，下周不再通知）

（1）“技能成才观”为主题的学习小结或周记；
（2）在校生汇总上交三门及三门以上补考不及格学生课程及名单；

（4）周五前将班级校纪校规考试表（刘红玲邮箱：szlhl99@163.com）

     黄卫玉的邮箱：491989816@qq.com    李建红的邮箱：LZH_1818@163.com



